Regulamin
przyznawania zapomog dla doktorantéw Politechniki Poznanskiej

I. Postanowienia ogéine

§1

1. Doktorant Politechniki Poznariskiej moze ubiegac sie o zapomoge przyznawang przez Rektora na wniosek dok-
toranta, z zastrzezeniem zapisow § 2 ust. 1.

2. Przyznanie oraz odmowa przyznania zapomogi nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

Il. Komisja Zapomogowa dla doktorantéw i Odwotawcza Komisja Zapomogowa dla doktorantow

§2

Kompetencja do przyznawania zapomogi powierzona zostaje Komisji Zapomogowej dla doktorantéw oraz Od-

wotawczej Komisji Zapomogowej dla doktorantéw. Komisje posiadajg odrebny sktad osobowy.

2. Wniosek o zapomoge, wygenerowany w systemie informatycznym Uczelni, sktadany jest w wersji elektroniczne;
za pomocgq indywidualnego konta doktoranta. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Od decyzji Komisji Zapomogowej dla doktorantéw przystuguje odwotanie do Odwotawczej Komisji Zapomogo-
wej dla doktorantow, sktadane w wers;ji elektronicznej za pomocg indywidualnego konta doktoranta w systemie
informatycznym Uczelni, w terminie 14 dni od odebrania decyzji. Wzér odwotania stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

4. Komisja Zapomogowa dla doktorantow przekazuje zaopiniowane odwotanie doktoranta do Odwotawczej Komi-
sji Zapomogowej dla doktorantow.

5. Rektor, w drodze decyzji administracyjnej, moze uchyli¢c decyzje Komisji Zapomogowej dla doktorantéw lub

Odwotawczej Komisji Zapomogowej dla doktorantow, w trybie i na zasadach okre$lonych w Kodeksie postepo-

wania administracyjnego.

§3

Komisje Zapomogowa dla doktorantdw powotuje Rektor, wyznaczajac Przewodniczacego i Wiceprzewodnicza-

cego.

2. Komisja Zapomogowa dla doktorantow sktada sie z 3 cztonkdw.

3. W sktad Komisji Zapomogowej dla doktorantéw wchodzg dwaj pracownicy Uczelni delegowani przez Rektora
oraz jeden doktorant delegowany przez Samorzad Doktorantéw Politechniki Poznarskiej.

4. Komisje Zapomogowa dla doktorantéw powotuje sie na rok akademicki.

5. Komisja Zapomogowa dla doktorantdw rozpatruje wnioski doktorantéw o zapomogi.

§4

Odwotawczg Komisje Zapomogowg dla doktorantéw powotuje Rektor, wyznaczajac Przewodniczacego

i Wiceprzewodniczacego.

2. Odwotawcza Komisja Zapomogowa dla doktorantéw sktada sie z 3 cztonkéw.

3. W skiad Odwotawczej Komisji Zapomogowej dla doktorantow wchodzg dwaj pracownicy Uczelni delegowani
przez Rektora oraz jeden doktorant delegowany przez Samorzad Doktorantéw Politechniki Poznanskiej.

4. Odwotawczg Komisje Zapomogowg dla doktorantéw powotuje sie na rok akademicki.

5. Odwotawcza Komisja Zapomogowa dla doktorantéw rozpatruje odwotania doktorantéw od decyzji Komisji Za-

pomogowej dla doktorantow.
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§5

Posiedzenia Komisji Zapomogowej dla doktorantéw oraz Odwotawczej Komisji Zapomogowej dla doktorantow
mogq odbywac sie w formie stacjonarnej w siedzibie Uczelni lub zdalnie, przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne.

Cztonkowie komisji s zobowigzani do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prac. Wyma-
gane jest posiadanie przez cztonkow komisji certyfikatu dotyczacego ochrony danych osobowych.
Posiedzenie komisji jest wazne, gdy uczestniczy w nim co najmniej dwoch cztonkéw, a decyzje zapadajg zwyklg
wiekszoscig gtosow. W przypadku gdy w posiedzeniu uczestniczy dwoch cztonkdw komisiji, rozstrzygajacy gtos
przystuguje Przewodniczacemu komisji.

Od udzialu w pracach komisji nad przyznawaniem Swiadczen wytaczone zostajg osoby wskazane
w art. 24 i 25 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Rektor jest obowigzany na zadanie cztonka komisji lub na zadanie strony albo z urzedu, wytaczyé go od udziatu
w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci niewymienionych w pkt 4, ktore
mogq wywotac¢ watpliwo$¢, co do bezstronnosci cztonka.

Wytaczony cztonek komisji powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpiace zwitoki ze wzgledu na interes
spoteczny lub wazny interes stron.

W uzasadnionych przypadkach Rektor, po zasiegnieciu opinii Samorzadu Doktorantéw, moze odwota¢ komisje
lub jej cztonka lub uzupetni¢ sktad komisji.

Decyzje wydawane przez Komisje Zapomogowa dla doktorantéw i Odwotawcza Komisje Zapomogowa dla dok-
torantow podpisujg Przewodniczacy tych komisji lub dziatajacy z ich upowaznienia Wiceprzewodniczacy.
Decyzje w przedmiocie przyznania lub nieprzyznania zapomogi doreczane sg za posrednictwem systemu in-
formatycznego Uczelni. Decyzje uznaje sie za skutecznie doreczong w dniu jej pobrania w systemie informa-
tycznym Uczelni. Niepobrane decyzje zostajg uznane za automatycznie doreczone w terminie 14 dni od daty
ich wystawienia.

O sposobie odbioru decyzji zawiadamia sie doktoranta za po$rednictwem uczelnianego adresu poczty elektro-
nicznej.

lll. Zasady wnioskowania i uprawnienia do zapomogi

§6

Zapomoge moze otrzyma¢ doktorant, ktory znalazt sie przejSciowo w trudnej sytuacji zyciowej
i uzasadnit to we wniosku.

Zapomoga przyznawana jest na udokumentowany wniosek doktoranta (wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcz-
nikami) ztozony zgodnie z zapisami § 2, ust. 2 Regulaminu.

§7

Do zdarzen, ktére uzasadniajg wystapienie doktoranta z wnioskiem o przyznanie zapomogi, zalicza si¢
w szczegblnosci:
a. nagtg chorobe doktoranta lub cztonka jego najblizszej rodziny;
$mier¢ najblizszego cztonka rodziny;
do$wiadczenia przestepstwa;
kleske zywiotowg;
katastrofe budowlang;
dziatania wojenne;
pozar;
wypadek;
i. powazng szkode materialna.
Whniosek o zapomoge nalezy ztozy¢ niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od daty zdarzenia
uprawniajacego do przyznania $wiadczenia.
Zapomoga ma charakter uznaniowy, a jej wysoko$¢ uzalezniona jest od sytuacji, w jakiej znalazt si¢ doktorant.
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§8

Doktorant moze otrzymac zapomoge nie wiecej niz dwa razy w roku akademickim niezaleznie od liczby zdarzen
losowych.

Doktorant nie moze otrzymac zapomogi dwa razy z tego samego powodu.

Zapomoga wyptacana jest jednorazowo.

Maksymalng wysoko$¢ zapomogi ustala Rektor.

§9

Za date ztozenia wniosku przez doktoranta uznaje sie date wystania wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami
za poSrednictwem systemu informatycznego Uczelni.

Informacje na temat przebiegu procesu weryfikacji wniosku, w tym o ewentualnej konieczno$ci uzupetnienia
dokumentacii, przekazywane sq doktorantowi za pomocg systemu informatycznego Uczelni.

W przypadku dotaczenia przez doktoranta do wniosku dokumentéw w jezyku innym niz jezyk polski, Komisja
Zapomogowa dla doktorantow lub Odwotawcza Komisja Zapomogowa dla doktorantéw moze wezwaé dokto-
ranta do uzupetnienia wniosku o ttumaczenie tych dokumentéw wykonane przez polskiego tlumacza przysie-
gtego.

Komisja Zapomogowa dla doktorantéw lub Odwotawcza Komisja Zapomogowa dla doktorantéw moze wezwaé
doktoranta do dostarczenia dodatkowej dokumentacii, ktdra pozwoli na podjecie decyzji, w terminie 7 dni od
dnia doreczenia wezwania.

W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku, doktorant moze zosta¢ wezwany przez Komisje Zapomogowa,
dla doktorantéw lub Odwotawczg Komisje Zapomogowg dla doktorantéw do uzupetnienia dokumentacii
w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
Wezwanie do uzupetnienia brakéw oraz do dostarczenia dodatkowej dokumentaciji przekazywane jest za po-
$rednictwem systemu informatycznego Uczelni.

Whioskodawca uzupetnia brakujace dokumenty oraz dostarcza dodatkowg dokumentacje za pomocg systemu
informatycznego Uczelni.

Wydanie decyzji pozytywnej mozliwe jest wytgcznie po uzupetnieniu brakow we wniosku w terminie okre$lonym
w punkcie 5.

W przypadku brakéw formalnych we wniosku, nieuzupetnionych w terminie okre$lonym w punkcie 5, wniosek
pozostaje bez rozpoznania, 0 czym wnioskodawca jest informowany za po$rednictwem systemu informatycz-
nego Uczelni.

Decyzja w sprawie przyznania lub odmowy przyznania zapomogi wydawana jest bez zbednej zwtoki,
z uwzglednieniem terminéw okreslonych w przepisach Kodeksu postepowania administracyjnego.

Zapomoga przekazywana jest wytgcznie na rachunek bankowy, prowadzony w polskim banku, wskazany przez
doktoranta do wypfat stypendium doktoranckiego.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, doktorant ktéremu przyznano zapomoge, jest zobowigzany
do zaktualizowania tego numeru na swoim indywidualnym koncie w systemie informatycznym Uczelni.
Wypfata zapomogi nastepuje w terminie do 30 dni od dnia, w ktorym decyzja stata si¢ ostateczna.

§ 10

Doktorant traci prawo do otrzymywania zapomogi z powodu:

a. utraty statusu doktoranta;

b. zawieszenia w prawach doktoranta;

c. ztozenia oSwiadczenia o rezygnacji z przyznanej zapomogi;

d. uzyskania zapomogi na podstawie nieprawdziwych danych.
Doktorant ubiegajacy sie o zapomoge lub doktorant, ktéremu przyznano zapomoge, jest zobowiazany nie-
zwiocznie powiadomi¢ Uczelnie o wystgpieniu okoliczno$ci powodujacych utrate prawa do zapomogi.
Doktorant jest zobowigzany do zwrotu nienaleznie pobranej zapomogi, w szczegdlnosci w przypadku:

a. podania nieprawdziwych danych;

b. przediozZenia sfatszowanych dokumentéw.



W przypadku stwierdzenia, Ze zapomoga zostata pobrana nienaleznie wydaje sie decyzje administracyjng zo-
bowigzujaca do jej zwrotu.

Zwrot $wiadczenia powinien nastgpi¢ w terminie wskazanym w decyzji, nie krotszym niz 14 dni od dnia jej
doreczenia.

W przypadku niedokonania zwrotu w terminie, nalezno$¢ podlega dochodzeniu na zasadach okreslonych
w przepisach powszechnie obowigzujgcych, w szczegolnosci przepisach o finansach publicznych oraz poste-
powaniu egzekucyjnym w administraciji.

IV. Przepisy koncowe

§ 11

W sytuacjach nieuwzglednionych w Regulaminie decyzje podejmuje Rektor.

Dokumentacja dotyczaca przyznanych zapomég jest przechowywana w Uczelni  zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych.

Informacje oraz wzory dokumentow niezbednych do ztozenia wniosku 0 zapomoge sg udostepniane na stronie
internetowej Szkoty Doktorskiej.



